Teamassistenz in Teilzeit (m/w/d) furchtlosundtreu

Die Stelle ist ab sofort und unbefristet mit einem Stunden-
umfang von 15-20h/Woche an 3 Tagen zu besetzen.

Deine Aufgaben:

Allgemeine administrative Mitarbeit in der Organisation: u.a. Erstellung von Présentationen, Urlaubskalender, Terminorganisation,
Aufbereitung von Dokumenten | Regelmdfige Aktualisierung der Inhalte auf unserer Homepage und unserem Intranet | Contenterstellung
und eigensténdige Betreuung unserer Social-Media-Kanéle | Ubernahme von Assistenztdtigkeiten | Mitarbeit beim Qualitdtsmanagement
fiir die Angebote der Reha-Welt | Teilnahme an Regelterminen zur Arbeitssicherheit und Ubernahme der dazugehérigen Aufgaben
(Meldungen absetzen, Hygienekonzepte, Auswahl/Bestellung Arbeitskleidung etc.) | Stammdatenpflege

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, bevorzugt im Dienstleistungsbereich [ Idealerweise erste Berufserfahrung im kaufmédnnischen
Bereich | Vertrautheit im Umgang mit den gdngigen MS-Office Anwendungen | sehr gute Ausdrucksweise in der deutschen Sprache in
Wort und Schrift | Selbstdndige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise | Freundliches und selbstbewusstes Auftreten | Motivation |
Gutes Organisationsgeschick

Das bieten wir:

Abwechslungsreiche Aufgabenstellungen und interessante Projekte in einem jungen Team | Leistungsgerechtes Vergiitungspaket sowie freiwilli-
gen Sozialleistungen | Betriebssportangebote | Gratisgetrdnke sowie Mitarbeiterzuschuss fiir das Mensaangebot | Ubernahme der Fahrtkosten

bis zu einem Maximalbetrag sowie kostenlose Parkmdglichkeiten | Mitarbeiterrabatte | Arbeitskleidung

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekrdftige Bewerbung mit Angabe deines nédchstméglichen
Eintrittsdatums und Deiner Gehaltsvorstellungen.

Bitte sende Deine vollstdndige Bewerbung an Lisa Heinisch bewerbung@vfb-stuttgart.de oder auf dem Postweg an die VfB Stuttgart
1893 AG, Personalabteilung, Mercedesstrafie 109, 70372 Stuttgart.

Durch das Absenden Deiner Bewerbung werden die von Dir angegebenen personenbezogenen Daten durch uns erhoben. Zur datenschutzrechtlichen Behandlung der von Dir gemachten Angaben verweisen wir im
Ubrigen auf unsere Datenschutzerkldrung fir Bewerbungen, welche unter http://www.vfb.de/de/1893/club/jobs abrufbar ist.




