VIB STUTTGART

SRR S 1111 S

MITARBEITER (M/\W/D)
ORGANISATION & ABRECHNUNG
in unserer Reha-Welt

- Voll- oder Teilzeit (mind. 20h/Woche im 2-Schichtsystem, ab sofort, unbefristet -

DEINE AUFGABEN:

Personliche, telefonische und schriftliche Beratung und Betreuung unserer Patienten und Kunden am Empfang |
Koordination und Organisation des Therapieablaufes | Terminierung und Koordination der &rztlichen Sprechstunden |
Rechnungswesen | Abrechnung von Heilmitteln gegeniiber Kostentrdgern | Erfassung und Pflege von Patienten-, Kunden-,
Stamm- und Bewegungsdaten, auch in unseren EDV-Systemen (Organisationssystem, Abrechnungsprogramm)

DEIN PROFIL:

Abgeschlossene kaufmdnnische oder medizinische Ausbildung, bevorzugt im Dienstleistungsbereich | Mehrjahrige,
einschldgige Berufserfahrung im Bereich Organisation und Abrechnung erforderlich | Gute Kenntnisse im Umgang mit dem
Organisations- und Abrechnungsprogramm Theorg sind von Vorteil | Vertrautheit im Umgang mit den gangigen MS-Office
Anwendungen | Ausgepragte Service- und Kundenorientierung | Sehr gute Ausdrucksweise in der deutschen Sprache in
Wort und Schrift | Zeitliche Flexibilitat | Motivation, Zuverlassigkeit und SpalR am Kundenkontakt

DAS BIETEN WIR:

Abwechslungsreiche Aufgabenstellungen und interessante Projekte in einem jungen Team | Leistungsgerechtes
Vergutungspaket mit fixen und variablen Bestandteilen sowie freiwilligen Sozialleistungen | Betriebssportangebote |
Gratisgetranke sowie Mitarbeiterzuschuss fiir das Mensaangebot | Ubernahme der Fahrtkosten bis zu einem Maximalbetrag
sowie kostenlose Parkm&glichkeiten | Mitarbeiterrabatte | Arbeitskleidung | VfB Frauennetzwerk

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekriftige Bewerbung mit Angabe
Deines nachstmdglichen Eintrittsdatums und Deiner Gehaltsvorstellungen.

Wir als VfB Stuttgart sind bunt und wild und setzen ein Zeichen fiir Integration und Diversitat — daher schatzen wir
auch die Diversitat unserer Bewerber (m/w/d) und freuen uns ausdriicklich Gber vielfaltige Bewerbungen.

Bitte sende Deine vollstandige Bewerbung an Lisa Kirchner, bewerbung@vfb-stuttgart.de oder auf dem Postweg
an die VfB Stuttgart 1893 AG, Personalabteilung, MercedesstraBe 109, 70372 Stuttgart.

Durch das Absenden Deiner Bewerbung werden die von Dir angegebenen personenbezogenen Daten durch uns erhoben. Zur datenschutzrechtlichen Behandlung der von Dir gemachten Angaben
verweisen wir im Ubrigen auf unsere Datenschutzerklarung fiir Bewerbungen, welche unter https://www.vfb.de/de/1893/aktuelle/jobs abrufbar ist.


https://www.vfb.de/de/1893/aktuell/jobs/datenschutz/datenschutz-hinweis/
https://www.vfb.de/de/1893/aktuell/jobs/datenschutz/datenschutz-hinweis/
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