
Ihre Aufgaben:   
Vor- und Nachbereitung von Terminen des Vorstands und der Bereichsleiter | Eigenverantwortliche Büroorganisation, 
Terminkoordination, selbstständige Abwicklung der Geschäftskorrespondenz und allgemeine Bürotätigkeiten | Planung 
und Organisation von Geschäftsreisen | Erstellen von Entscheidungs- und Präsentationsunterlagen |  Laufende Buchhal-
tungsarbeiten und Jahresabschluss-Vorbereitungen |  Schnittstelle zu den Bereichen Personalwesen und Controlling | 
Betreuung der Business Bereiche im Rahmen der Heimspiele | Key Account Management und Kundenbindungsmaßnahmen | 
Projektspezifi sche Sonderaufgaben

Ihr Profi l:   
Erfolgreich abgeschlossenes Studium (Betriebswirtschaftslehre, Marketing oder Sportökonomie) oder kaufmännische Aus-
bildung, idealerweise mehrjährige Berufserfahrung in den Bereichen Assistenz, Büroleitung oder Projektmanagement | 
Sicheres und sympathisches Auftreten, Kommunikationsstärke, Kooperationsfähigkeit |  Eigenverantwortliches, zielstrebi-
ges und belastbares Organisationstalent | Flexibles Denken mit Sinn für Sorgfalt, Sachlichkeit und Prioritäten | Motivier-
ter Teamplayer mit hoher VfB- und Fußball-Affi nität | Sehr gute MS Offi ce-Kenntnisse sowie idealerweise Kenntnisse in 
Microsoft Dynamics NAV

Assistenz Vorstand Marketing und 
Vertrieb (m/w)
In unserem Bereich Key Account Management und Business Kommunikation. 
Die Stelle ist in Vollzeit, ab sofort und befristet bis 30.06.2020 
(Elternzeitvertretung).

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres 
nächstmöglichen Eintrittsdatums. Bitte senden Sie Ihre vollständige Bewerbung bis zum 21.12.18 an Yvonne Kosi-
an-Räker, personalabteilung@vfb-stuttgart.de oder auf dem Postweg an die VfB Stuttgart 1893 AG, Personalab-
teilung, Mercedesstraße 109, 70372 Stuttgart.

Durch das Absenden Ihrer Bewerbung werden die von Ihnen angegebenen personenbezogenen Daten durch uns erhoben. Zur datenschutzrechtlichen Behandlung der von Ihnen 
gemachten Angaben verweisen wir im Übrigen auf unsere Datenschutzerklärung für Bewerbungen, welche unter www.vfb.de/jobs abrufbar ist.


